
Tájékoztató	
  szakképesítő	
  bizonyítvány	
  másodlat	
  kiadásáról

A	
  szakképesítést	
  igazoló	
  bizonyítványok	
  pótlásáról	
  a	
  20/2007.	
  (V.	
  21.)	
  SZMM	
  rendelet	
  a	
  szakmai	
  vizsgáztatás	
  általános	
  
szabályairól	
  és	
  eljárási	
  rendjéről	
  szóló	
  jogszabály	
  rendelkezik.	
  A	
  rendelet	
  32.	
  §	
  (7)	
  és	
  (8)	
  bekezdése	
  szerint:	
  az	
  elveszett	
  
vagy	
  megsemmisült	
  bizonyítványról	
  –	
  kérelemre	
  –	
  a	
  törzslap	
  alapján	
  a	
  vizsgaszervező,	
  illetve	
  ha	
  a	
  vizsgaszervező	
  jogutód	
  
nélkül	
  megszűnt	
  vagy	
  a	
  vizsgaszervező	
  iratai	
  megsemmisültek,	
  a	
  kiállító	
  vizsgaszervező	
  székhelye	
  szerint	
  illetékes	
  főjegyző,	
  
2010.01.29-­‐e	
  után	
  kiállított	
  szakképesítő	
  bizonyítványokról	
  az	
  NSZFI	
  állít	
  ki	
  bizonyítványmásodlatot.	
  Törzslap	
  hiányában	
  a	
  
bizonyítvány	
  megszerzését	
  és	
  tartalmát	
  igazoló	
  egyéb	
  okirat	
  (különösen:	
  személyazonosító	
  igazolvány,	
  munkakönyv,	
  
munkaügyi	
  nyilvántartás)	
  alapján	
  a	
  vizsgaszervező	
  pótbizonyítványt	
  állít	
  ki.

Mivel	
  a	
  bizonyítvány	
  közokiratnak	
  számít,	
  ezért	
  illetékköteles,	
  melynek	
  összegéről	
  az	
  illetékekről	
  szóló	
  1990.	
  évi	
  XCIII.	
  
törvény	
  mellékletének	
  VIII.	
  pontja,	
  rendelkezik.	
  Iskolai	
  bizonyítvány	
  –	
  ideértve	
  a	
  felsőfokú	
  oktatási	
  intézmény	
  által	
  kiállított	
  
oklevelet	
  is	
  –	
  továbbá	
  a	
  tanfolyami	
  bizonyítvány	
  másolatának,	
  másodlatának	
  kiállításáért	
  2000	
  forint	
  illetéket	
  kell	
  fizetni,	
  
melyet	
  okmánybélyeggel	
  kell	
  leróni.

A	
  bizonyítvány	
  másodlat	
  kiállítását	
  terhelő	
  egyéb	
  (járulékos)	
  költségeket,	
  a	
  vizsgaszervező	
  intézmény	
  határozza	
  meg,	
  az	
  
adott	
  naptári	
  év	
  január	
  1-­‐jén	
  érvényes	
  kötelező	
  legkisebb	
  munkabér	
  (minimálbér),	
  figyelembevételével.	
  2012	
  évben	
  ennek	
  
összege	
  5000	
  Ft.

A	
  szakképesítő	
  bizonyítvány	
  másodlat	
  kiadásának	
  feltételei:

● A	
  másodlat	
  iránti	
  kérelem	
  értelemszerű	
  kitöltése,

● 2000	
  Ft	
  okmánybélyeg,

● 5000	
  Ft	
  eljárási	
  költség	
  megfizetése.

● A	
  vizsgaszervező	
  intézmény	
  ügyintézője	
  a	
  kérelmező	
  kérésére	
  a	
  másodlat	
  iránti	
  kérelmet	
  a	
  kérelmező	
  által	
  
megadott	
  e-­‐mail	
  címre	
  megküldi.

● A	
  kérelmező	
  az	
  5000	
  Ft	
  eljárási	
  költséget	
  az	
  alábbi	
  bankszámlaszámra:	
  11739054	
  –	
  20126522	
  utalhatja	
  át,	
  
vagy	
  postai	
  úton	
  az	
  erre	
  alkalmas	
  utalványon	
  fizetheti	
  be	
  az	
  alábbi	
  címre	
  (OK-­‐TAT-­‐60	
  Kft.,	
  3000	
  Hatvan,	
  
Tanács	
  út	
  9.).

A	
  kérelmezőnek	
  a	
  fentiek	
  teljesítését	
  követően	
  postai	
  úton	
  (borítékban)	
  kell	
  megküldenie	
  a	
  vizsgát	
  szervező	
  intézmény	
  lent	
  
megadott	
  címére	
  a	
  kitöltött	
  kérelmet,	
  a	
  2000	
  Ft-­‐os	
  okmánybélyeget,	
  valamint	
  a	
  postai	
  utalvány	
  feladóvényének	
  másolatát	
  
(ha	
  a	
  befizetés	
  nem	
  banki	
  átutalással	
  történt).

OK-­‐TAT-­‐60	
  Kft.
Hatvan
Tanács	
  út	
  9.
3000

Bármilyen	
  kérdésével	
  kapcsolatosan	
  keresse	
  munkatársainkat	
  az	
  alábbi	
  elérhetőségeken:

+36	
  30	
  680	
  8086	
  |	
  	
  info@oktat60.hu
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1990.évi	
  XCIII.	
  tv.

Az	
  eljárási	
  illeték	
  megfizetésére	
  vonatkozó	
  közös	
  szabályok

74/A.	
  §	
  (1)	
  Az	
  illetékbélyeggel	
  megfizetett	
  illetéket	
  az	
  eljárást	
  kezdeményező	
  iratra	
  (jegyzőkönyvre)	
  vagy	
  ezek	
  

hiányában	
  az	
  eljárás	
  során	
  létrejött	
  iratra	
  kell	
  felragasztani.	
  A	
  lerovandó	
  eljárási	
  illeték	
  összegét	
  kerekíteni	
  kell	
  oly	
  

módon,	
  hogy	
  az	
  50	
  forint	
  alatti	
  maradékot	
  el	
  kell	
  hagyni,	
  az	
  50	
  forintot	
  és	
  az	
  azt	
  meghaladó	
  összeget	
  pedig	
  100	
  forint-­‐

nak	
  kell	
  számolni.

(2)	
  Az	
  eljárást	
  kezdeményező	
  iratra	
  ragasztott	
  illetékbélyeget	
  az	
  ügyfélnek	
  átírnia	
  vagy	
  azon	
  bármiféle	
  megjelölést	
  al-­‐

kalmaznia	
  nem	
  szabad.	
  A	
  bélyeget	
  az	
  eljáró	
  hatóság	
  értékteleníti	
  felülbélyegezéssel,	
  amelynél	
  az	
  eljárást	
  kezdeményez-­‐

ték.

(3)	
  A	
  73.	
  §	
  (2)	
  bekezdés	
  b)	
  pontjában	
  szabályozott	
  illetékfizetés	
  esetén	
  az	
  eljárási	
  illetéket	
  megfizetettnek	
  kell	
  tekinteni,	
  

a	
  bizonylatot	
  pedig	
  az	
  ügyirathoz	
  kell	
  csatolni.

(4)	
  Átutalási	
  megbízással	
  történő	
  fizetés	
  esetén	
  az	
  eljárási	
  illeték	
  megfizetésének	
  ellenőrzésére	
  vonatkozó	
  szabályokat	
  

az	
  adópolitikáért	
  felelős	
  miniszter	
  rendeletben	
  szabályozza.

(5)	
  Amennyiben	
  az	
  illetékköteles	
  iraton	
  az	
  állami	
  adóhatóság	
  a	
  73.	
  §	
  (7)	
  bekezdése,	
  illetve	
  a	
  74.	
  §	
  (1)	
  bekezdése	
  szerint	
  

igazolja	
  az	
  illetékkiszabásra	
  történő	
  benyújtás	
  tényét,	
  az	
  eljáró	
  bíróság	
  vagy	
  más	
  hatóság	
  az	
  illetéket	
  megfizetettnek	
  

tekinti.

1990.évi	
  XCIII.	
  tv.	
  Mellékletének	
  VIII.	
  pontja

VIII.	
  Az	
  iskolai,	
  tanfolyami	
  bizonyítványmásolat,	
  másodlat	
  illetéke

Iskolai	
  bizonyítvány	
  -­‐	
  ideértve	
  a	
  felsőfokú	
  oktatási	
  intézmény	
  által	
  kiállított	
  oklevelet	
  is	
  -­‐,	
  továbbá	
  a	
  tanfolyami	
  bizonyít-­‐

vány	
  másolatának,	
  másodlatának	
  kiállításáért	
  2000	
  forint	
  illetéket	
  kell	
  fizetni.
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